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ANEXO 3: CONVOCATORIA DE 4 PLAZAS DE TECNICO AUXILIAR DE BIBLIOTECAS
(OEP 2009).-

1.- OBJETO.

Es objeto de la presente convocatoria la provision de 4 plazas de Técnico Auxiliar de
Bibliotecas, incluidas en la Escala de Administracion Especial, Subescala Servicios Especiales,
Clase Cometidos Especiales, pertenecientes al Subgrupo C1 de clasificaciéon profesional, en
régimen funcionarial, de acceso por el turno de reserva para Discapacitados, que se regiran por
lo determinado en las presentes Bases especificas y por lo establecido en las Bases Generales
aprobadas por la Corporacién para las convocatorias incluidas en la Oferta de Empleo Publico
del afo 2009.

2.- REQUISITOS ESPECIFICOS.

Los/as candidatos/as deberan cumplir los requisitos establecidos en las bases
generales que regulan las convocatorias incluidas en el OEP del afio 2009, y ademas:

- Estar en posesién del titulo de Bachiller superior, F.P. 2° 0 equivalente.
- Tener una discapacidad igual o superior al 33%.
3.- SOLICITUDES.

Los/as aspirantes interesados/as deberan presentar solicitud de participacion conforme
a lo establecido en las Bases 11 a 15 de las Generales que regulan la convocatoria, debiendo
aportar conjuntamente con la misma el documento que acredite la discapacidad que tienen, asi
como su capacidad funcional para el desempefio de las tareas propias de las plazas que se
ofertan, expedido por el equipo multiprofesional competente de la Administracién Publica
correspondiente, no pudiendo ningun aspirante participar en el procedimiento selectivo sin
aportar la referida acreditacion en el plazo conferido al efecto.

Asimismo, en su caso, y dentro del plazo de admision de solicitudes, deberan los
aspirantes solicitar las adaptaciones en tiempo y medios que consideren adecuadas para la
realizacién de los ejercicios que se determinan en la base 42 de la presente convocatoria,
debiendo aportar la documentacion justificativa, entendiéndose que no precisan adaptacion
alguna si no lo hacen constar expresamente en el referido plazo. El Tribunal, de conformidad
con lo establecido en la normativa vigente, en aquellos casos en que la discapacidad guarde
relacion directa con la prueba a realizar, resolvera sobre la procedencia y concreciéon de la
adaptacion solicitada en funcidn de las circunstancias especificas de cada ejercicio.

4 .- PROCEDIMIENTO DE SELECCION: OPOSICION.

El proceso selectivo de ajustard a lo determinado en el Capitulo VI de las Normas
Generales de la convocatoria, con las siguientes particularidades:

a) Primer ejercicio: De caracter obligatorio y eliminatorio para todos los
aspirantes. Consistird en un ejercicio tipo test de 80 preguntas con
respuestas alternativas relacionadas con la totalidad del temario. El tiempo
de duracion de este ejercicio sera determinado por el Tribunal, sin que en
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ningun caso pueda exceder de 60 minutos. Este ejercicio sera calificado de
0 a 10 puntos, siendo preciso para superarlo obtener, al menos, 5 puntos.

b) Segundo ejercicio: De caracter obligatorio y eliminatorio para todos los
aspirantes. Consistira en desarrollar por escrito dos temas entre cuatro
elegidos al azar por el Tribunal de la totalidad el temario. El tiempo de
duracion de este ejercicio serd determinado por el Tribunal, sin que en
ningun caso pueda exceder de 2 horas. Este ejercicio sera calificado de 0 a
10 puntos, siendo preciso para superarlo obtener, al menos, 5 puntos.

C) Tercer ejercicio: De caracter igualmente obligatorio y eliminatorio. Consistira
en resolver dos supuestos practicos relativos a las funciones propias de la
plaza a cubrir y relacionados con la totalidad del temario. El tiempo maximo
de realizacion de este ejercicio serd determinado por el Tribunal, sin que
pueda exceder de 1 hora y 30 minutos. Este ejercicio sera calificado de 0 a
10 puntos, siendo preciso para superarlo obtener, al menos, 5 puntos.

5.- TEMARIO.

MATERIAS COMUNES

1.

9.

La Constitucion Esparnola de 1.978. Principios generales. Caracteristicas y estructura.
Derechos y deberes fundamentales de los espafnoles. La Corona. El poder legislativo, el
poder ejecutivo y el poder judicial.

Organizacion territorial del Estado. Los Estatutos de Autonomia. El Estatuto de
Autonomia de Andalucia. La Junta de Andalucia: organizacidén y competencias.

Sometimiento de la Administracion a la Ley y al Derecho. Fuentes del Derecho Publico.
La Ley. Clases de leyes. El Reglamento: sus clases. El Derecho Comunitario.

Régimen local espariol. Principios constituciones y regulacion juridica.

Organizacién y competencias municipales. El Ayuntamiento de Mélaga. El Reglamento
Organico Municipal.

Ordenanzas y reglamentos de las Entidades Locales. Clases. Procedimiento de
elaboracion y aprobacién.

El acto administrativo. El procedimiento administrativo. Fases del procedimiento.
Recepcién y registro de documentos. El interesado y su representacion.
Comunicaciones y notificaciones.

La Funcién Publica Local y su organizacion. Derechos y deberes del personal al servicio
de los Entes Locales. Seleccion y situaciones administrativas. Régimen disciplinario.
Responsabilidad. El personal laboral y su régimen actual.

Politicas de igualdad de Género. Normativa vigente.

MATERIAS ESPECIFICAS
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
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Biblioteconomia. Concepto y método. Evolucién historica.

Bibliotecas Publicas. Concepto, caracteristicas, objetivos y fines. Las bibliotecas
publicas en Espana y en Mélaga.

Bibliotecas nacionales. Concepto y funciones.
Bibliotecas especializadas. Concepto y funciones.
Bibliotecas escolares. Concepto y funciones.

Las bibliotecas méviles. Concepto, caracteristicas, objetivos y fines. Situacion en
Espana.

La documentacién y el documento. Evolucién historica.
Concepto y mision de los servicios bibliotecarios. Clases de bibliotecas.

Seleccion y adquisicion del fondo documental. Definicion y criterios. Procedimientos.
Tramites técnicos y administrativos.

Catalogacion. Concepto y fines. El formato MARC
Clasificacién. Concepto y fines. Principales sistemas de clasificacion. La CDU.
Los catalogos. Concepto, clases y fines

Servicio a los lectores: referencia e informacion bibliogréafica, difusién selectiva de la
informacion y formacién de usuarios.

Servicio de lectores: tipos de préstamo y extensidn bibliotecaria.

El servicio de informacion a la comunidad en las bibliotecas publicas.

Instalacién y equipamientos de las bibliotecas.

La coleccion: formacion y mantenimiento. Seleccién y adquisicion. Inventario y expurgo.
La coleccion local de la biblioteca publica.

La gestion bibliotecaria. Planificacion y marketing.

La gestion bibliotecaria. Evaluacion y calidad.

La alfabetizacion informacional en las bibliotecas publicas.

Dinamizacion y difusién de las bibliotecas. Actividades culturales y fomento de la
lectura.

El impacto tecnolégico. Las bibliotecas digitales.
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33. Automatizacion. Las nuevas tecnologias aplicadas a las bibliotecas. El servicio de
Internet.
34. El archivo: definicién. Funciones. Clases.
35. Bibliografia: definicion y objetivos. Evolucién histérica y situacion actual.
36. El libro y las bibliotecas hasta la aparicién de la imprenta.
37. Invencion, difusion y desarrollo de la imprenta en los siglos XVIy XVILI.
38. El Libro y las bibliotecas en los siglos XVIII, XIX y XX.

39.La organizacién bibliotecaria en Espana. El sistema bibliotecario en Andalucia.
Evolucién histérica y situacién actual.

40. La ley del patrimonio historico esparol y andaluz.

41. Las bibliotecas espanolas en la legislacién vigente. Legislacion bibliotecaria en las
distintas comunidades autonomas. Especial referencia a Andalucia.

42. Propiedad intelectual.
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