INSTRUCCIONES DE CONTRATACION DE LA EMT SAM

ART... DBJETO Y AMBITO DE APLICACIAN

1. Las presentes normas tienen por objeto reqular el procedimiento interno de contratacian de la
Sociedad Empresa Malagueria de Transportes, S A. M. (EMTSAM). en cumplimiento de lo establecido al
respecto en el Capitulo || del Titulo | del Libro Il y concordantes de la Ley 30/2007. de 30 de octubre, de
Contratos del Sector Publico (en adelante, LESP) y disposiciones complementarias que la desarrollan y han sido
aprobadas por su Consejo de Administracion en sesidn de 29 de abril de 2.008

.2. Asi, de conformidad, con |o dispuesto en el art.175. b) de la ley 30/2007 del sector pablico, las
Empresas Piblicas cuyo capital pertenezca integramente a la Administracion y que son consideradas como
poder adjudicador, deberan elaborar unas normas internas de contratacian que son de obligado cumplimiento
en el dmbito interno de la misma, por |a que se regulan los procedimientos de contratacion de forma que quede
garantizado la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacian.

.3. Las presentes Instrucciones seran de aplicacion a los contratos excluidos de la Ley 3172007, de
30 de octubre, sobre procedimientos de contratacion en los sectores del agua, la energia, los transportes y los
servicios postales y, en particular, a los contratos que celebre |a sociedad por cuantia superior a al.000 € e
inferior a los umbrales previstos en los arts. 14, 19, 16 y 17 de la LCSP referentes a los contratos sujetos a
requlacian armonizada.

1.4. Respecto a los restantes contratos que celebre |a sociedad no comprendidos en el apartado 1.3
anterior se sequiran las observaciones contempladas en las Disposiciones Adicionales Primera y Segunda.

ARTICULD 2.- ORGANDS DE CONTRATACIGN Y COMPETENCIAS

2. Los Organos de Contratacion de la EMTSAM seran el Consejo de Administracian, la Comision Ejecutiva de
dicho Organo, si se hubiese constituido, el Presidente del Consejo de Administracian , la Gerencia, y las
personas a quienes se les haya otorgado expresamente esta facultad por poder inscrito en el Registro
Mercantil, sin perjuicio de aquellas facultades que los referidos Grganos estimen conveniente delegar.

2.2. k| Director Gerente de la Empresa y las personas a quienes se les haya otorgado expresamente esta
facultad por poder inscrito en el Registro Mercantil tendrén competencias para la adjudicacian de los contratos
cuya cuantia no sea superior a la cifra establecida en los Estatutos Sociales y en los poderes otorgados.

2.3. Cuando en los pertinentes acuerdos de apoderamientos se haya previsto la facultad del Director
Gerente de delegarlos, salo podré efectuarse tal delegacion en materia de contratacion en los responsables que
ocupen el nivel jerdrquico inmediatamente inferior a la Gerencia.

ARTICULD 3.-DEBER DE JUSTIFICAR LA NECESIDAD E IDONEIDAD DEL CONTRATD.




El objeto de todos los contratos que se celebran deberd ser necesario para el cumplimiento y
realizacion del objeto social de la entidad. A tal efecto, la naturaleza y extension de las necesidades que
pretendan cubrirse mediante el contrato proyectado, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para
satisfacerlas, deberan ser determinadas con precision en los Pliegos.

ARTICULD 4.- PLAZO DE DURACIGN DE LOS CONTRATOS

4|, La duracian del contrato se establecera teniendo en cuenta la naturaleza de las prestaciones, las
caracteristicas de su financiacion y |a necesidad de someter periddicamente a concurrencia la realizacion de
|las mismas.

42, Fl contrato, de acuerdo con o establecido en los Pliegos de Condiciones, podré incluir una o varias
prorrogas siempre que sus caracteristicas permanezcan inalterables durante el periodo de duracion de éstas y
que la concurrencia para su adjudicacion haya sido realizada teniendo en cuenta la duracion méxima del
contrato, incluidos los periodos de prarroga.

ARTICULD 5.- PREPARACION DE LOS CONTRATOS

La preparacian de los contratos a los que se refiere el articulo 1.3 de las presentes Instrucciones se
sujetaran a las siguientes reglas:

a) Se debera elaborar un pliego, que seré parte del contrato, en el que se establezcan:

|as caracteristicas basicas del contrato, incluidas, las condiciones técnicas.

el régimen de admisian de variantes,

las modalidades de recepcian de las ofertas,

|os criterios de adjudicacidn y

las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario, siendo de
aplicacicn, asimismo, lo dispuesto en el art. 104 de |a LCSP.

b) Dicho pliego serd elaborado por la Asesoria Juridica y por el Departamento Técnico responsable del
objeto del contrato y aprobado por el drgano de contratacian competente en razdn de la cuantia, debiendo
someterse a la tramitacion que se indica en el articulo 8 de las presentes Instrucciones.

ARTICULD B. - CONTENIDD Y FORMA DEL CONTRATD.

En los contratos que celebre la EMTSAM, podréan incluirse cualesquiera pactos, cléusulas y condiciones
siempre que no sean contrarios al interés piblico, al ordenamiento juridico y a los principios de buena
Administracidn.

Salvo que ya se encuentren recogidas en los pliegos, los contratos deberén incluir necesariamente:
- laidentificacian de las partes
- |a acreditacion de la capacidad de |os firmantes

- definicion del objeto del contrato



- referencia a |a legislacian aplicable al contrato
- enumeracion de los documentos que integran el contrato
- el precio cierto o el modo de determinarlo

- |a duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y su finalizacidn,
asi como la de la prorroga o prorrogas si estuvieran previstas

- las condiciones de recepcidn, entrega o admisian de las prestaciones
- las condiciones de pago
- |os supuestos en que procede la resolucidn

- el crédito presupuestario o el programa o ribrica contable con cargo al que se abonara el precio,
BN su Caso.

- la extensian objetiva y temporal del deber de confidencialidad que. en su caso, se imponga al
contratista

El documento contractual no podré incluir estipulaciones que establezcan derechos y obligaciones
para las partes distintos de |os previstos en los pliegos.

Salvo que se indique otra cosa se entenderan celebrados en el lugar donde se encuentre la sede del
grgano de contratacian.

No se podré contratar verbalmente, salvo que el contrato tenga, conforme a |o sefialado en el art. 97.1
de la LCSP, caracter de emergencia

El objeto de los contratos deberd ser determinado.
No podré fraccionarse con |a finalidad de disminuir la cuantia del mismo.

Si el objeto del contrato admite fraccionamiento y asi se justifique en el expediente podré preverse su
divisian en |otes siempre que éstos sean susceptibles de utilizacian por separado o constituyan una unidad
funcional.

ARTICULD.7-CAPACIDAD DEL CONTRATISTA

En los Pliegos de Condiciones se especificaran los requisitos de capacidad y solvencia y la forma de
justificarlos, incorporando las reglas sobre capacidad y solvencia del empresario que establecen los articulos
43 a 48 de la LCSP, las del articulo de la LCSP 49.1 y a0 sobre prohibiciones para contratar, y las de los
articulos 9l al 93 de la LCSP sobre la solvencia de |os empresarios. De conformidad con el art. 94.5 de la LCSP,
serd potestativo exigir una determinada clasificacion a los licitadores para definir las condiciones de solvencia
requeridas para celebrar el correspondiente contrato.

ART.8. PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION.




8.la adjudicacian se realizard, ordinariamente, utilizando el procedimiento abierto, el procedimiento
restringido y el procedimiento negociado que se definen, respectivamente, en los articulos 141, 148 y 153 de |a
LCSP y con sujecion, como minimo, a los siguientes tramites de los que dejara constancia en el expediente:

A) Contratos susceptibles de adjudicaciin mediante procedimiento abierto o restringido.

8 - |a contratacion se iniciara mediante peticion motivada a la Gerencia del Departamento interesado
en la contratacian, reseando los siguientes aspectos

- [bjeto de la contratacicn
- Presupuesto orientativo
- Justificacian del contrato

8- |a petician con el visto bueno de la Gerencia se remitird a la direccion econdmica, quien
informara sobre la suficiencia de crédito para afrontar el gasto.

8- El Departamento correspondiente elaborard el borrador de Pliego de Condiciones técnicas que,
una vez elaborado, trasladard mediante soporte informéatico a la Asesoria Juridica de la empresa, para su
revisidn e incorporacian al expediente de los pliegos de condiciones econdmicos administrativos.

8- Dichos Pliegos se elevaran a la Gerencia para su conformidad, tras la cual se remitird todo el
expediente a la Asesoria Juridica de la Empresa a fin de someter la aprobacian de la licitacidn y sus
correspondientes Pliegos al Grgano de contratacian competente de |a sociedad. En caso de existir urgencia en
la contratacion, los pliegos de Condiciones y la convocatoria de licitacion — podrén ser aprobadas por el
Presidente del Consejo de Administracidn, dando cuenta al Consejo de Administracidn en la primera sesian que
celebre.

8 - Se constituird un Comité Asesor de Contratacion que tendré funciones analogas a las Mesas de
Contratacian, el cual, una vez finalizado el plazo de presentacion de ofertas procederd al acto de apertura de
plicas, del que se levantara la correspondiente Acta. Dicho Comité estara integrado, al menos, por las siguientes

personas:
a) Presidente: El Presidente del Consejo, que podré delegar en el Director Gerente, o
PEFSONA qUE por ste Se proponga.
b) Directivo responsable técnico de la contratacidn,
C) Un representante del departamento Juridico de la Empresa,
d) y la persona que ostente la Secretaria del Consejo de Administracian.

8- |a direccion o departamento correspondiente formularé propuesta de adjudicacion que elevara al
Comité Asesor de Contratacian, procediéndose en su caso a la adjudicacion por el Consejo de Administracidn, u
grgano de contratacion competente en razdn de la cuantia .



8- El contrato sera firmado por el Presidente del Consejo, y del mismo se enviara una copia a la
direccion econdmica, quedando el original registrado y custodiado por el departamento de Asesoria Juridica de
|la empresa.

B) Contratos susceptibles de adjudicacion mediante procedimiento negociado.

Asimismo, motivadamente |a adjudicacion podré realizarse mediante el procedimiento negociado que
se define en el articulo 133 de la LCSP en los supuestos enumerados en los articulos 154 y siguientes del mismo
texto legal, con sujecian, como minimo, a las siguientes reglas:

8 - Contratos susceptibles de adjudicacian mediante procedimiento negociado sin publicidad.

De conformidad con los criterios del articulo 1612 de la LESP y por aplicacian analagica de dicho
precepto, podréan ser licitados mediante procedimiento negociado sin necesidad de publicidad ni de inclusian en
el perfil del contratante, los contratos de obras cuyo importe sea inferior a 200.000 €, 0 a 60.000 €, cuando
se trate de otros contratos.

8 - [ontratos susceptibles de adjudicacion mediante procedimiento negociado eon publicidad.

Los contratos no incluidos en el apartado anterior cuando su valor estimado sea inferior a un milldn
de euros si se trata de contrato de obras, o de |00.000 € cuando se trate de otros contratos, serén
adjudicados mediante procedimiento negociado con publicidad. La publicidad se cumplira con la insercidn en el
perfil de contratante.

El procedimiento negociado se entenderd cumplido en todos sus tramites con el sometimiento a los
siguientes requisitos de los que se dejara constancia en el expediente:

a) Elaboracian y formacion del pliego al que se refiere el articulo o de las presentes Instrucciones;
b) Consulta a los diversos candidatos elegidos;

) Negociacion con uno o varios de ellos;

d) Acuerdo de adjudicacion del rgano de contratacion competente en razan de la cuantia.

A tal fin, se sequiran los trémites siguientes:

a) La contratacion en estos casos se realizard mediante peticion motivada del Departamento
interesado en la contratacidn, en |a que se incluiran las especificaciones técnicas del contrato, su presupuesto
orientativo y en su caso, |os requisitos de capacidad y solvencia del contratista que se estimen oportunos.

b) La peticidn se remitira a la direccion econdmica, quien informaré sobre la suficiencia de crédito
para afrontar el gasto y elevard el expediente a la gerencia.

t) Una vez aprobada la contratacion por la Gerencia, el Departamento correspondiente solicitara al
menos dos ofertas, indicando las especificaciones técnicas v, en su caso, |os requisitos de capacidad. Si no
resultase posible |a solicitud de al menos dos ofertas, se justificara debidamente en la propuesta.
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d) La subdireccidn, area, o departamento formularé propuesta de adjudicacian, elaborando un cuadro
comparativo de ofertas que serd entregado al Departamento de Asesoria Juridica, procediéndose, en su caso, a
|a adjudicacidn por el drgano de contratacion competente en funcidn de la cuantia del contrato.

El cuadro comparativo formaré parte del expediente que quedard custodiado en el departamento de
Asesoria Juridica.

e) Del contrato que se suscriba se enviard una copia a la direccion econdmica y el original quedara
registrado y custodiado en el departamento de Asesoria Juridica de la empresa.

ARTICULD 9.- CRITERID GENERAL DE SELECCION DE OFERTAS Y NOTIFICACIONES A LOS INTERESADOS

9.. En todo procedimiento el contrato serd adjudicado a quien presente la oferta econdmicamente
mas ventajosa. A tal efecto el pliego precisara los criterios, o bases de evaluacion, con arreglo a los cuales
toda mejora técnica o de cualquier otra indole se pueda cuantificar y valorar econdmicamente.

9.2. La adjudicacidn definitiva del contrato, que en todo caso deberd ser motivada, se notificara a los
candidatos o licitadores. Serd motivacion suficiente la identificacion de la oferta econdmicamente més
ventajosa con referencia a las bases de evaluacion. En los restantes aspectos relativos a la notificacidn a los
candidatos y licitadores se estard a |o dispuesto en el art. 137 de la LCSP.

ARTICULD 10.- EXPEDIENTE DE CONTRATACION

En consonancia con las reglas establecidas en el articulo 8 de las presentes Instrucciones, respecto a
todos Ios contratos se formaré un expediente de contratacion en el que se incluiran los siguientes documentos:

o

)l Pliego, que incluiré todos los requerimientos del articulo 0 de las presentes Instrucciones y la
justificacian de la necesidad e idoneidad del contrato.

b) La insercian del pliego y el anuncio de la licitacion en el perfil del contratante y en cualquier otro
medio en que hubiera tenido lugar.

c) ElActa de apertura de plicas

d) La propuesta de adjudicacian del drgano de contratacion competente y los informes técnicos, en su
caso, requeridos y entregados a la misma.

e) Los acuerdos de adjudicacian por los drganos de contratacion de la sociedad.

f)  Las notificaciones a los interesados.

g) Elcontrato formalizado

h) Los anuncios de adjudicacion, si procedieren.

ARTICULD 11.- CONTRATOS URGENTES

[l1. Tendrén la consideracion de contratos urgentes aquéllos cuya celebracion respondiera a una
necesidad inaplazable o cuando fuera precisa su tramitacian acelerada por necesidades de interés para la
sociedad.



[12. Los contratos declarados urgentes por el drgano de contratacion competente que sean
superiores a all.000 euros se tramitaran con sujecian a las presentes Instrucciones, teniendo preferencia su
tramitacian y pudiendo acortarse a la mitad los plazos que habitualmente se utilicen.

[1.3. Podra comenzarse la ejecucion de un contrato urgente sin necesidad de que se haya formalizado,
si asi se decidiera en el momento de la adjudicacitn.

ARTICULD 12.- CONTRATOS DE EMERGENCIA

Tendrén la consideracion de contratos de emergencia aquéllos cuya celebracian responda a la
evitacion o reparacian de un peligro inminente de dafios graves o para aminorar los dafios que se estuvieren
produciendo.

Los contratos de emergencia podran acordarse directamente por el drgano de contratacion que tenga
atribuida la competencia, debiendo cumplir con la normativa sobre Prevencitn de Riesgos Laborales.

No obstante lo anterior, las restantes actuaciones que sean necesarias para completar |a actuacidn
acometida y que no tenga caracter de emergencia se contrataran con arreglo a las presentes Instrucciones.

ART.13. REGISTRO Y CUSTODIA DE LOS CONTRATOS

[3.1. Los contratos se inscribiran en el Registro creado a tal fin por el departamento de Asesoria
Juridica, relacionandose el departamento responsable de la gestian, el tipo, contratista, precio de adjudicacian
y forma de adjudicacian.

En caso de existir previo al contrato un cuadro comparativo de ofertas, éste ira relacionado con el
numero de registro del contrato.

[3.2. Dicha informacidn quedara centralizada en el Departamento Juridico de la Empresa.

ART.14. PERFIL DEL CONTRATANTE

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso pablico a la informacidn relativa a la actividad
contractual, se difundira a traveés de Internet el perfil de contratante de la EMTSAM.

El contenido de este perfil versara sobre datos e informaciones referentes a la actividad contractual

de la EMTSAM.

La forma de acceso al perfil del contratante se especificara en la pagina Web oficial que posee la

EMTSAM

Art.15. REMISION DE INFORMACIGN A EFECTOS DE FISCALIZACIGN.

El Departamento de la Asesoria Juridica de la EMTSAM, dentro de los tres meses siguientes a la
formalizacion del contrato, lo remitird a la Camara de Cuentas de Andalucia, siempre que la cuantia del
contrato exceda de B00.000 euros tratandose de obras, concesiones de obras publicas, gestion de servicios



piblicos y contratos de colaboracian entre el sector publico y el sector privado, de 450.000 Euros tratandose
de suministros y de 150.000 euros en los de servicios.

|gualmente se comunicara al Tribunal de Cuentas u drgano externo de fiscalizacian de la Comunidad
Autdnoma cualquier modificacian, prorroga o variacian de los anteriores contratos.

ART.IB. JURISDICCIGN COMPETENTE

El orden jurisdiccional civil sera el competente para resolver las controversias que surjan entre las
partes en relacian con los efectos, cumplimiento y extincidn de los contratos privados. Este orden sera también
competente para conocer de cuantas cuestiones litigiosas afecten a la preparacion y adjudicacion de los
contratos privados, siempre que no estén sujetos a una regulacion armonizada.

Los contratos sujetos a requlacian armonizada que cumplan los requisitos establecidos en el art.37 de
|a ley 30/2007, seran objeto de un recurso especial cuyo procedimiento a seguir se indica en dicho articulo.

No obstante, seqin el art.39 de la mencionada ley, los entes, organismos y entidades del sector
piiblico que no tengan el caracter del administraciones pablicas podrén remitir a un arbitraje conforme a la ey
G0/2003, de 23 de diciembre de arbitraje, la solucian de las diferencias que puedan surgir sobre los efectos,
cumplimento y extincian de los contratos que celebren.

ARTICULD 17. PRINCIPIOS SUPLETORIOS

Las dudas que suscite |a interpretacidn de las presentes Instrucciones deberan ser resueltas a la luz
de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacitn,
inspiradores de la regulacion de la contratacian del sector piblico.

Disposicidn Adicional Primera.- Contratos menores

Podran ser licitados mediante adjudicacion directa, sin necesidad de publicidad, los contratos que no

superen los a0.000 €.

Respecto a estos contratos la Gerencia estard facultada para establecer los procesos internos de
contratacion en consonancia con los principios de publicidad, concurrencia, transparencia. confidencialidad,
igualdad y no discriminacian, dando cuenta al Consejo de Administracion de los criterios utilizados.

Los contratos de importe inferior a al.000 euros cuando se trate de contratos de obra o a 18.000
euros cuando se trate de otros contratos, no podran tener una duracion superior a | afio ni ser objeto de

prorroga. ( art. 122 LCSP)

Disposicitn Adicional Sequnda.- Contratos de cuantia superior a los umbrales previstos en los articulos
14,13, 16 y 17 de la LCSP y excluidos de la Ley 31/2007, de 30 de octubre.



La adjudicacion de los contratos que celebre |a sociedad que rednan las caracteristicas previstas en
los arts. 14,13, 16y I7 de la LCSP se sujetaran a lo previsto en el art. 174 de la LCSP.



