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CONVOCATORIA DE 8 PLAZAS DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION GENERAL

ANUNCION® 2

El Tribunal Calificador de la convocatoria para la provision de 8 plazas de funcionarios de
carrera, Auxiliar Administrativo de Administracion General, incluidas en la Oferta de Empleo
Publico del Organismo Autdnomo de Gestidn Tributaria y otros Servicios del Excmo.
Ayuntamiento de Malaga correspondiente a 2023-2024, por medio del presente Anuncio pone en
conocimiento de las personas aspirantes:

Que tal y como se publicéd en el Boletin Oficial de la Provincia de Malaga nimero 104 de 2
de junio de 2026, el primer ejercicio de la oposicién (consistente en un examen tipo test -100
preguntas con cuatro respuestas alternativas sobre el conjunto del temario) se realizaré el 26 de
septiembre de 2026, a las 10:00 horas enlas aulas |, II, lll, IV, Vy VI de la Facultad de Medicina sita en
Boulevard Louis Pasteur, 32 vy aula 4 de la Facultad de Derecho. (Campus de Teatinos) 29010
Malaga.

Este primer ejercicio se desarrollard conforme a las normas reguladoras que se adjuntan
como anexo del presente anuncio.

Malaga, en el dia de la firma electrénica

EL SECRETARIO DEL TRIBUNAL
JOSE MARIA FERNANDEZ RUIZ
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ANEXO

NORMAS REGULADORAS DE LA CELEBRACION DEL PRIMER EJERCICIO DE LA CONVOCATORIA DE
8 PLAZAS DE FUNCIONARIO DE CARRERA, AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION
GENERAL, INCLUIDAS EN LA OFERTA DE EMPLEO PUBLICO DE LOS ANOS 2023- 2024

El Tribunal calificador de la convocatoria para la provision de 8 plazas de funcionario de carrera,
Auxiliar Administrativo de Administracion General del subgrupo C2, de acceso por turno libre,

incl

uidas en la Oferta de Empleo Publico de loa afios 2023-2024, por medio del presente Anuncio

pone en conocimiento de las personas aspirantes las siguientes normas relativas a la celebracion

del

primer ejercicio:

1.- LLAMAMIENTO DE LOS ASPIRANTES.

Los aspirantes deberan comparecer provistos de D.N.l. (fisico) y boligrafo azul o negro a la
hora establecida. Al aspirante que no comparezca al llamamiento se le tendré por «no
presentado» v, por lo tanto, excluido del proceso selectivo.

2.- COMPORTAMIENTO DENTRO DEL AULA.

Los aspirantes deberan cumplir en todo momento las indicaciones del Tribunal calificador y
del personal colaborador.

No se permite el uso de ningun dispositivo electrénico -gafas y/o relojes inteligentes (sdlo se
permite el acceso con relojes analdgicos), receptores de audio, teléfonos maoviles, etc. Dichos
dispositivos deberan estar apagados en el momento de acceso al aula donde se desarrollara
el ejercicio y fuera del alcance del opositor cuando ocupe su puesto en el aula. Cualquier
actividad de un dispositivo electronico (su uso, sonido tono de llamada, etc.) serd motivo de
expulsion del aula y eliminacién del aspirante del proceso selectivo.

Sobre la mesa se pondréa exclusivamente el D.N.I. (fisico) y el boligrafo azul o negro. En el caso
de portar botellas de agua deberan depositarse en el suelo. Cualquier otra cosa (prendas de
vestir, bolsos, etc.) debera depositarse también en el suelo y alejados del aspirante.

Durante el transcurso de la prueba los pabellones auditivos deberan estar visibles en todo
momento para comprobar que no hay ningun dispositivo electronico.

No se permite comer durante el transcurso de la prueba, salvo causa médica debidamente
justificada previamente ante el Tribunal.

Una vez iniciado el ejercicio no podré abandonar el aula ningun aspirante hasta pasada media
hora del inicio. El abandono del aula supone, en cualquier caso, no poder volver a acceder de
nuevo ala misma.

Tampoco podra abandonar el aula ningun aspirante durante los ultimos quince minutos del
tiempo establecido para el desarrollo del gjercicio.

Si algun aspirante necesita un justificante de asistencia a la realizacion de la prueba se le
pedird que levante la mano y que entregue su DNI. Al final del ejercicio podré retirar el
justificante de la mesa del Tribunal (el DNI se les devolverd una vez cumplimentado el
justificante y debera permanecer sobre su mesa, como los del resto de los aspirantes).
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Con anterioridad a la celebracidon del examen se consultara si existe algun voluntario para la
firma, a la finalizacién del ejercicio, del sobre donde se depositaran las hojas de respuesta y
para asistir en su momento a la apertura de los sobres para su correccion. Estos voluntarios
deberan facilitar todos sus datos de contacto y deberan estar localizables y desplazarse
cuando el Tribunal les cite para la apertura de los sobres el dia de inicio de la correccidn de la
primera prueba.

3.- DESCRIPCION DEL EJERCICIO.

El ejercicio, de caréacter obligatorio y eliminatorio para todos los aspirantes, consistira en un
ejercicio tipo test de 100 preguntas con cuatro respuestas alternativas (a, b, c, d) relacionadas
con la totalidad del temario, de las que soélo una de ellas podré ser considerada valida.
Asimismo se incluirdn 10 preguntas adicionales de reserva que sustituirdn por el mismo orden
en el que se formulen a las preguntas que puedan anularse de las anteriores por algun
motivo.

El tiempo para la realizacion del ejercicio sera de 120 minutos.

Durante la realizacion del ejercicio no se permitira a los/as aspirantes la consulta de textos
legales ni de ningun otro tipo de documentacion. No se permitirdn preguntas sobre el
contenido del cuestionario.

El ejercicio sera calificado de 0 a 10 puntos, siendo preciso para superarlo obtener, al menos,
5 puntos. De conformidad con la Base 32 de las Bases Generales que han de regir este
proceso selectivo, la norma de corte exigida como puntuacién minima se establecera para
permitir que superen este primer ejercicio los aspirantes con las 100 mejores puntuaciones.

Todas las preguntas tendréan el mismo valor y la puntuacion se obtendré mediante la
aplicacion de la formula recogida en las Bases Especificas de la Convocatoria.

Las preguntas no contestadas (dejadas en blanco) y/o incorrectamente cumplimentadas
(respuestas multiples, tachaduras, etc.) no se puntuaran en el ejercicio.

Llegada la hora de finalizacion del ejercicio se avisaré de dicha circunstancia y se ordenara
que desde ese momento deberan dejar de escribir y soltar los boligrafos.

Una vez finalizado el gjercicio, se procederd a la recogida de las hojas de respuestas por parte
del Tribunal calificador y del personal colaborador, tiempo durante el cual los aspirantes
deberan permanecer en su asiento sin que puedan abandonar el aula hasta que se indique
por el Tribunal calificador.

Si algun aspirante finaliza su ejercicio antes de los Ultimos 15 minutos del tiempo de
realizacion del mismo, levantara la mano para que un miembro del Tribunal calificador recoja
su hoja de respuestas.

El aspirante podra conservar el cuestionario de preguntas una vez finalizado el gjercicio.
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HOJA DE RESPUESTAS.

A cada aspirante se le entregara una hoja de respuestas sobre la que no deberd escribir nada
hasta que se le indique.

Las hojas de respuesta constan a su vez de dos hojas. La segunda de ellas es la que el
aspirante podra llevarse consigo a la finalizacion de su ejercicio.

La primera hoja de las hojas de respuestas estara dividida en dos partes: la parte izquierda,
que contiene los datos identificativos del aspirante, y la derecha, donde se consignan las
respuestas.

En ningun caso se pueden separar las dos hojas ni separar la parte izquierda de la derecha.
Tanto en uno como en otro caso la separacion debera realizarla un miembro del Tribunal o un
colaborador del mismo.

Quedarén automaticamente anulados los exdmenes en los que la parte derecha de la hoja de
respuestas se encuentre firmada o contenga nombres, rasgos, marcas o signos que pudieran
romper el anonimato y permitan conocer la identificacion de la persona aspirante.

El Tribunal informaré sobre la forma de cumplimentar la parte izquierda de la hoja de
respuestas, cuyas instrucciones se adjuntan al final de las presentes normas.

En la parte derecha de la hoja de respuestas, UNICAMENTE tendran que rellenar la casilla
correspondiente a la respuesta que consideren correcta y teniendo en cuenta que sélo hay
una respuesta posible (a, b, ¢, d) por cada una de las preguntas numeradas (1 a la 110). La
opcidn elegida debe estar bien sefalada (tal y como aparece en el ejemplo de la hoja de
respuestas que se adjunta al final de las presentes normas).

En caso de necesitar una nueva hoja de respuestas durante la realizacion del ejercicio (por
error u otra circunstancia), el aspirante levantara la mano vy se le facilitaré otra, anuldndose de
forma inmediata la anterior mediante barrado, de manera que en ningun momento podra
tener dos hojas de respuestas validas simultdneamente sobre la mesa.

La hoja de respuestas debera entregarse siempre, aunque esté en blanco, y no podra sacarse
del aula.

Cuando resten 15 minutos para la finalizacion del ejercicio, se les recordara que a partir de ese
momento ningun aspirante podra abandonar el aula y se les avisara de que transcurridos 5
minutos no se podré hacer entrega a los aspirantes de ninguna hoja de respuestas.

Cuando resten 10 minutos para la finalizacion del ejercicio se avisard de esta circunstancia a
todos los aspirantes para que vayan terminandolo.

Las hojas de respuestas se recogeran por los miembros del Tribunal calificador o por los
colaboradores del mismo y en ningun caso los aspirantes podran levantarse de su asiento
para llevar su hoja de respuesta hasta la mesa del Tribunal.

5-. DISTRIBUCION DE ASPIRANTES POR AULA.

Los aspirantes deberan comparecer en las instalaciones que se resenan el dia 26 de septiembre
de 2026 a las 10:00 horas. La distribucién de los aspirantes por Aulas sera la siguiente:
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TURNO LIBRE

e Aulal - FACULTAD DE MEDICINA

Desde Olaru Cotorabai, Mariana hasta Santiago Otero, Marfa Isabel, ambos inclusive.

Aula Il - FACULTAD DE MEDICINA
Desde Santos Diaz, Rocio hasta Carrasco Benitez, Ainoa, ambos inclusive.

Aula lll-FACULTAD DE MEDICINA
Desde Carrasco Gallardo, M? Angeles hasta Gémez Ruiz, Adela, ambos inclusive.

Aula IV-V -FACULTAD DE MEDICINA

Desde Gdmez Ruiz, Carla Maria hasta Lupiafiez Gémez, Paula, ambos inclusive.

Aula VI - FACULTAD DE MEDICINA

Desde Lupiafiez Juarez, Laura hasta Nufiez Mufioz, Jorge, ambos inclusive.

TURNO DISCAPACIDAD
Aula 4 - FACULTAD DE DERECHO
Desde Ortiz Minero, Maria del Mar hasta Mora Garcia, Francisco Javier, ambos inclusive.

Mélaga, en el dia de la firma electrénica

EL SECRETARIO DEL TRIBUNAL
JOSE MARIA FERNANDEZ RUIZ
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No escriba nada hasta que lo indique la persona examinadora

INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA HOJA

Esta hoja de respuesta debe ser cumplimentada con boligrafo negro o azul, tipo clasico.

Para cada pregunta hay dos lineas de respuesta: la primera se utiliza para contener la respuesta que Vd.
considere correcta y la segunda, con un sombreado, para anular dicha respuesta, si desea hacerlo.

Lea atentamente la pregunta a contestar y, una vez elegida la alternativa que estime correcta (A, B, C o D),
marquela en la primera de las dos lineas de respuesta que tiene el mismo nimero de pregunta.

Rellene por completo la casilla correspondiente a la alternativa elegida, sin salirse del évalo. Vea el siguiente
ejemplo:

1o ® © @

[ANULAR| O O O O

1

Si se equivoca y desea anular una respuesta, marque la casilla inferior a la que quiere corregir, situada en la
segunda linea sombreada de la misma pregunta. Después, vuelva a marcar en la primera linea de dicha
pregunta la alternativa que considere correcta.

En el siguiente ejemplo se habia elegido la alternativa A y se ha anulado marcando A en la casilla inferior de la
linea sombreada; a continuacion se ha marcado como correcta la alternativa C.

1)o © @ ®

|
A
[ANULAR| @ O @@ (O

T

Una vez anulada una opcion de respuesta no podra volver a recuperarla.
ATENCION

Solo se consideraran validas las contestaciones cuyas marcas estén realizadas de acuerdo con estas
instrucciones. Ademas, usted debera ajustarse a las que se impartan especificamente para cada ejercicio.

Cumplimente la hoja de examen con boligrafo negro o azul, tipo clasico.
Evite plumas, rotuladores y tintas especiales.

En Ia hoja de respuestas debe figurar su numero de
D.N.I. como se refleja en los ejemplos siguientes:

En el caso de que su DN |

En el caso de que suD.N.I. ‘
tenga 6 digitos rellénelo as/

tenga 7 digitos rellénelo asi

En el caso de que su D.N.I. |
tenga 8 digitos rellénelo asi|

. e
D.N.I.: 14922318 D.N.L: 5390208 D.N.L: 623198
1)4]9/2)2|3|1,8| |53|9/02|08 _ 6/2]3;1,9|8
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NOTA: RECUERDE QUE ESTOS SON
EJEMPLOS Y EN NINGUN CASO TRANSCRIBA
LOS MISMOS A SU HOJA DE RESPUESTAS.
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