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APORTAR DOCUMENTACION POR SEDE ELECTRONICA

En esta breve guia le orientaremos sobre como presentar
documentacién, de forma rapida, a los expedientes que se gestionan
electronicamente, en el Servicio Juridico Administrativo de Licencias.

¢ CUALES SON LOS TRAMITES PARA LOS QUE PUEDO USAR ESTE TIPO DE APORTACION?

e Licencias de Obras, iniciados a partir del 1 de diciembre de 2021.
(LOBRAS).

e Declaraciones responsable de obras, presentadas a partir del 24 de
noviembre de 2021

e Declaraciones Responsable de 12 Ocupacidn y/o Utilizacion. (DR10CU).
e Declaraciones Responsable de Ocupacién y/o Utilizaciéon. (DR20CU).

e Informaciones Urbanisticas.

e Licencias de parcelacion.

e Declaraciones de Imposibilidad fisica.
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¢ COMO ACCEDO?

1. URL https://sede.malaga.eu/ y pulse en “Mi Carpeta”

Malaga.eu  El Ayuntami LaCiudad  Mélaga 2¢n
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F'I Ayuntamiento de Malaga

Sede Electrénica derfil del Contratante | Incidencias Via Piblica | Contacto
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Conozca la Sede Ciudadanos Empresa Oficinas Virtuales Publicaciones

Sede Electrénica
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Mi Carpeta Trémites y Gestiones. Empresas y Proveedores Notificaciones electrénicas
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2.  Seleccione el modo de acceso de los disponibles en la Sede Electrdnica.

B yuntamiento

Preguntas Frecuentes (FAQ) Ayuda
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Mi Carpeta ==

El servicio de Mi Carpeta proporciona un entorno desde el que el ciudadano podra consultar de forma privada y segura sus datos de padrén, domicilio fiscal, objetos fiscales, tributos,
multas, registro de documentos y quejas y/o sugerencias presentadas al Ayuntamiento de Malaga durante los 5 Ultimos afios, asf como la pesibilidad de realizar tramites y gestiones en

el Ayuntamiento de Malaga.

Es una credencial electrdnica expedida por una Autoridad de Certificacion que identifica a una persona (fisica o juridica).
Tras pulsar el siguiente botdn el sistema procedera a la deteccion y presentacion de los certificados instalados en su dispositivo. Compruebe
previamente que su certificado esta correctamente instalado en el navegador. Si dispone de DNI electrénico insértelo en el lector de tarjetas.

I_ Acceso mediante Certificado Electrénico / DNI-e
(1Y

Acceso mediants certificad

Acceso mediante C

C I a V e Cl@ve es un sistemna orientado a unificar y simplificar el acceso electrnico de los ciudadanos (persona fisica) a los servicios publicos. Su objetivo
principal es que el ciudadano pueda identificarse ante la Administracién mediante claves concertadas (usuario mas contrasefia), sin tener que recordar

claves diferentes para acceder a los distintos servicios.

Cl@ve complementa los actuales sistemas de acceso mediante DNI-e y certificado electrénico. Mas informacion =

Acceso mediante Cl@ /2
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L DATOS

Datos de identificacion
Padrén de habitantes
Medio de notificacion
Tributos

Multas

Partes de accidentes
Licencias

Registro

Quejas y sugerencias
Incidencias via pablica

En tramitacion

Finalizados
Iniciar un tramite (2

Tramites

Notificaciones

Mis notificaciones
Mis facturas ("
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— © Desconectar

Preguntas Frecuentes (FAQ) Ayuda
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Mis datos Mis tramites Iniciar un tramite

Mis representaciones Mis notificaciones Mis facturas

MI CARPETA
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4. Acceso REPRESENTANTE TITULAR del expediente, pulse sobre “Mis tramites”.
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batos de identificacion MI CARPETA

Padrén de habitantes

Medio de notificacion

Tributos

Multas

Partes de accidentes

Licencias

Registro

Quejas y sugerencias Mis datos Mis tramites Iniciar un tramite

Incidencias via pablica

En tramitacion v E
Finalizados

Iniciar un tramite (' m !

Tramites Mis representaciones Mis notificaciones Mis facturas
Notificaciones

Mis notificaciones
Mis facturas ('



4 = 2
Ayuntamiento de Malaga

Gerencia i de Obras e

¢

5. Pulse “En tramitacion

Ayuntamiento
de Malaga

»

Datos de identificacién
Padron de habitantes
Medio de notificacion
Tributos

Multas

Partes de accidentes
Licencias

Registro

Quejas y sugerencias
Incidencias via piblica

Finalizados

Iniciar un tramite (2

Tramites

Notificaciones

Mis notificaciones

Mis facturas (2"
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MIS TRAMITES

@

Procedimientos pendientes de resolus
Ademaés podré aportar documentos a
aquellos procedimientos que estén en
tramitacién

En tramitacién Finalizados

Comunicaciones y procedimientos
resueltos.
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6. Busque el expediente al que quiere aportar documentacion, y acceda a él.
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O Desconectar

Preguntas Frecuentes (FAQ) | Ayuda

MIS DATOS

Datos de identificacin MIS TRAMITES EN TRAMITACION

Padron de habitantes

Medio de notificacién
Tributos

Multas

Partes de accidentes Mostrar 10 v | registros Buscar.

Licencias

Registro Tramite 4 Expediente 4 Inicio
Quejas y sugerencias

o Declaracion de Imposibilidad Fisica de Accesibilidad DEIMP-2020/30 27/01/2021
Incidencias via plblica

MIS TRAMITES Declaracion de Fisica de A DEIMP-2020/27 21/01/2021
MIS TRAMITES

Licencia de Obras (LOBRAS) (P-2021000019) 200172021

Finalizados
Licencia de Obras (LOBRAS) (P-2021000009) 14/01/2021
Iniciar un tramite ("
Licencia de Obras (LOBRAS) (P-2020000460) 231272020
MIS REPRESENTACIO
Trémites Licencia de Obras (LOBRAS) (P-20200f 211212020
Notlficaciones Licencia de Obras (LOBRAS) (P-2020 2111212020
Mis notificaciones Licencia de Obras (LOBRAS) (P-202000! 211212020
Mis facturas [ ~ o
Licencia de Obras (LOBRAS) (P-2020000453) 2112/2020
Licencia de Obras (LOBRAS) (P-2020000452) 211212020

Mostrando registros del 1.al 10 de un total de 98 registros Anterior | 1 | 2 3 4 5 10 Siguiente
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7. Haga clic en “Mi dispositivo” y use el explorador para localizar el documento.
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MIS DATOS
Datos de identificacion LICENCIA DE OBRAS (LOBRAS) (P-2020000456)

Padron de habitanies

Medio de notificacion Instancia Aportar documentos:

+ N°: P-2020000456 -
Tributos: Mi disposith ¢,
+ Fecha 21/12/2020 o

WMultas
Carpeta
Partes de accidentes

Licencias

Registro Documentos | Pagos

Quejas y sugerencias

Incidencias via pablica Documento

Fecha Documento Tipo Acto de tramite Electronico
MIS TRAMITES

211242020 2020/2206.01 Solicitud =

Finalizados 21/12/2020 2020/2206.02 Adjunto -
Iniciar un tramite [
21/12/2020 2020/2206.03 Adjunto =
MIS REPRESENTACIONES
5 2112/2020 202012206 Justificante de Presentacion =
Tramites
Notificaciones

Mis notificaciones
Mis facturas (&
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Preguntas Frecuente

Datos de identificacion LICENCIA DE OBRAS (LOBRAS) (P-2020000456)

Padron de habitantes
pedio ceoticanon La suma total del tamafio de los documentos aportados no puede superar el maximo de 50 Mb.
Tributos

Multas

Nombre del documento a aportar
Partes de accidentes

Licencias

Seleccionar arcl ingtin archivo seleccionado

Registro
Quejas y sugerencias

Incidencias via publica

En tramitacion
Finalizados

Iniciar un tramite &

NTACION|

Tramites

Notificaciones

Mis notificaciones
Mis facturas (4
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P Abrir
< v A » Prueba » Prueba2d v O O Buscar en Prueba 2
Organizar * Mueva carpeta == ¥ o
o Mombre - Fecha de modificacion Tipo
7 Acceso rapido
Documentos # Concesidn administrativa.pdf 17/12/2020 10:23 Adobe !/
& Descargas o
& Imdgenes &
01-Expedient #
01-Plantillas
03-Formularii #
03-Gestion
Fichas tramiti
oM »
VE *
LPO -
U v £ >
Mombre: | Concesién administrativa.pdf v| Archivos personalizados (*.pdf; ~
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8. Por ultimo, pongale nombre al documento y pulse en “Presentar” para aportar la
documentacion al expediente electrénico.
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Dalos de [dentiicacion LICENCIA DE OBRAS (LOBRAS) (P-2020000456)

Padron de habitantes
Medio de notificacion
Tributos

La suma total del tamafio de los documentos aportados no puede superar el maximo de 50 Mb.

Multas

“oncesion administrativa
Partes de accidentes Concesion administrativa
Liehcs ["Seleccionar archivo | Concesion administrativa pdf
Registro

Quejas y sugerencias

Incidencias via plblica

S TRA Preser., v Cancelar

En tramitacion
Finalizados

Iniciar un tramite

Tramites

Notificaciones

Mis notificaciones
Mis facturas ('
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