
 

APORTAR DOCUMENTACIÓN POR SEDE ELECTRÓNICA 

En esta breve guía le orientaremos sobre como presentar 
documentación, de forma rápida, a los expedientes que se gestionan 
electrónicamente, en el Servicio Jurídico Administrativo de Licencias. 

¿CUÁLES SON LOS TRÁMITES PARA LOS QUE PUEDO USAR ESTE TIPO DE APORTACIÓN? 

• Licencias de Obras, iniciados a partir del 1 de diciembre de 2021. 
(LOBRAS). 

• Declaraciones responsable de obras, presentadas a partir del 24 de 
noviembre de 2021 

• Declaraciones Responsable de 1ª Ocupación y/o Utilización. (DR1OCU). 

• Declaraciones Responsable de Ocupación y/o Utilización. (DR2OCU). 

• Informaciones Urbanísticas. 

• Licencias de parcelación. 

• Declaraciones de Imposibilidad física. 



 

¿CÓMO ACCEDO? 

1. URL https://sede.malaga.eu/ y pulse en “Mi Carpeta” 

 

https://sede.malaga.eu/


 

2. Seleccione el modo de acceso de los disponibles en la Sede Electrónica. 

 



 

3. Acceso TITULAR del expediente, pulse sobre “Mis trámites”. 

 



 

4. Acceso REPRESENTANTE TITULAR del expediente, pulse sobre “Mis trámites”. 

 



 

5. Pulse “En tramitación” 

 
 



 

6. Busque el expediente al que quiere aportar documentación, y acceda a él.  

 



 

7. Haga clic en “Mi dispositivo” y use el explorador para localizar el documento. 

 



 

 



 

 
 
 
 



 

8. Por último, póngale nombre al documento y pulse en “Presentar” para aportar la 
documentación al expediente electrónico.  

 

Concesión administrativa 
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