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JUSTIFICACION EN SEDE ELECTRONICA

ACCESO A SEDE ELECTRONICA

ccedemos a la Sede Electronica:

pryvye

Conozca la Sede

Ayuntamiento de Malaga
Sede Electrénica

Piibica

MI CARPETA

Mis Datos.

Ciudadanos Empresa Oficinas Virtuales Publicaciones

Inicio de un Tramte.

fis Tramites

Mis Notificaciones.
Mis Representaciones

WisFacturas  |lis datos

consultar sus datos de padron,
domicili fiscal, objetos fiscales,
tributos, mutias, y quejas yio
sugerencias presentadas al
Ayuntamiento de Walaga durante
Ios 5 (timos afios.

>

y\
UN ESPACIO AL SERVICIO
DE LOS CIUDADANOS

nelagark]

Mis

Iniciar un tramite

Inicio de cualquiera de los tramites
disponibles en Wi Carpeta.

Recepcién de todas las
notificaciones como interesado
remitidas por el Ayuntamiento de
Walaga, sustituyendo al tradicional
sistema de correo con acuse de

Empresss y Pre
recibo.

Mis Repr

Area para los que actuan en
representancion de un interesado

Mis Tramites

Consulta del estado de los tramites
iniciados desde Wi Carpeta.

| Ademas podré aportar documentos
a aquelios procedimientos que
estén en tramitacion

.
-_

Mis Facturas

FACe s €l punto general de
entrada de facturas electronicas de
Ia Administracion General del
Estado. Ofrece a sus proveedores
un tinico punto de presentacion de
facturas.




MODELOS DE MEMORIA DE JUSTIFICACION

E-1aRan ety e

CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES DEL AYUNTAMIENTO DE MALAGA
EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA PARA EL ANO 2024

Actividades Comerciales y
Consumo

Administracion Publica

Cultura y Educacion
Esta convocatoria tiene como finalidad financiar proyectos a

Deporte - . - "
asociaciones y entidades sin animo de lucro, en las lineas de
actuacion que a continuacion se relacionan, con el objeto de potenciar

Economia y Tributos
aquellos servicios de interes general para Ia colectividad que

Igualdad complementen las competencias municipales:
( . \ -Derechos Sociales, Politicas inclusivas y Diversidad.
GUIA DE -Participacion Ciudadana.
JUST'F'CAC'ON DE Salud -lgualdad de Oportunidades DESCARGAR
-Accesibilidad
-Cultura MODELO DE

SUBVENCIONES 1= -Consumo MEMOR'A DE
2024 o -Juntas Municipales de Distrito Z
JUSTIFICACION

Las actividades subvencionadas se realizaran durante el actual

\_

ejercicio presupuestario.

Fuera de plazo

Informacién £ Cémo se hace? Impresos

Seguridad
MEMORIA DE JUSTIFICACION

Servicios Sociales
(para subvencion superior a 1.000 €)

Documentacion

Urbanismo

Vivienda

» Bases de la convocatoria 2023.pdf 524,89 KB MEMORIA SIMPLIFICADA
« Bases de la convocatoria 2024.pdf 437,89 KB DE JUST|F|CAC|(’)N

- 1 to B0 2024 TAT 4R LR .z . . .
SR (para subvencion igual o inferior a 1.000 €)

«] Memoria de justificacion - anexo relacion de facturas (opcional).pdf 713,07 KB

IMemoria de justificacion para subvencion superior 1000 euros. pdf 903,88 KB

Memoria de justificacion simplificada para subvencion igual o inferior a 1.000 euros.pdf 838,67 KB
« Modelo de alegacion.padr 607,06 KB

» Modelo de proyecto Convocatoria General.pdf 150.74 KB

+ Modelo de renuncia, aceptacion y reformulacion.pdf 742 92 KB







JUSTIFICACION DE PROYECTOS

DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA LA JUSTIFICACION:

v'"Memoria de justificacion (modelos en Sede Electrénica).

v'Facturas estampilladas.

v Justificantes de pagos (recibos bancarios).

v'"Documentacion anexa: contratos laborales, fuentes de verificacion,
publicidad,...

IMPORTANTE: Estar al corriente de obligaciones tributarias,
Seguridad Social y Gestion Tributaria Municipal.

LA ENTIDAD DEBERA VERIFICAR QUE SE ENCUENTRA AL
CORRIENTE EN EL MOMENTO DE SOLICITAR LA
SUBVENCION Y DE JUSTIFICARLA

4




MEMORIA DE JUSTIFICACION

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

Cumplimentar todos los apartados del modelo de memoria de justificacion:
descripcion, recursos materiales, recursos humanos, cronograma,
beneficiarias, objetivos y resultados, acciones de visibilidad, valoracion,
desviaciones producidas...

Relacion de facturas imputadas a la subvencion:

a) Costes Directos } FACTURAS NUMERADAS

. +
b) Costes Indirectos JUSTIFICANTES DE PAGO FIRMAR LA MEMORIA

Relacion de facturas imputadas al coste total.

Relacidon de ingresos: propios, externos y subvenciones (incluir la subvencion
de la convocatoria).

Relacion detallada del personal adscrito al proyecto con el importe imputado.

Balance de ejecucidn econdmica: gastos e ingresos, imputados al proyecto =
partidas e importes del Plan de Financiaciéon reformulado.

Rellenar la Declaracion Responsable.

i0JO! Leer atentamente y rellenar todos los apartados de la memoria.




ESTAMPILLADO DE FACTURAS

Cada una de las facturas originales imputadas, debera contener un sello o
diligencia de la entidad en el que conste la imputaciéon de dichos
justificantes al correspondiente proyecto subvencionado.

JUSTIFICACION DE SUBVENCIONES AYUNTAMIENTO DE MALAGA
Area/Distrito que ha concedido la subvencién:

Nombre del proyecto:

Aiflo convocatoria:

Cuantia que imputa:

FACTURA + JUSTIFICANTE
ESCANEAR EN PDF
ESTAMPILLADA DE PAGO

s IMPORTES ESTAMPILLADOS:
indicando los conceptos 2 sama totaltlena que.
ANO DE LA CONVOCATORIA . : Pros, o TF < ‘2
cantidades e importes coincidir con la subvencion
otorgada
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JUSTIFICACION DE PROYECTOS

NOTAS IMPORTANTES

PLAZO PARA JUSTIFICAR LA
SUBVENCION: 2 MESES
(maximo hasta el 28 de febrero)

LOS GASTOS E INGRESOS
TIENEN QUE AJUSTARSE A
LAS PARTIDAS DEL
PROYECTO REFORMULADO

/7~ REQUERIMIENTOS
DE ANOS
_ ANTERIORES

JUSTIFICAR 100% DEL
COSTE DE EJECUCION
DEL PROYECTO

l

|

Las justificaciones que se
presenten fuera del plazo
establecido

PENALIZACION: SE PAGARA UN

3% MENOS DEL IMPORTE
SUBVENCIONADO

IMPORTANTE:

LAS CANTIDADES IMPUTADAS
NO PUEDEN SUPERAR LAS
PREVISTAS EN EL PLAN DE

FINANCIACION

SI EXISTEN DESVIACIONES,
HAY QUE SOLICITAR
AUTORIZACION PREVIA AL
AREA (antes del 31 diciembre)







NOMINAS ESTAMPILLADAS + JUSTIFICANTES DE PAGO

En el caso de finiquitos y pagas extras se considerara la parte proporcional segun el
periodo de tiempo imputado.

RECIBOS DE LIQUIDACION estampillados+ JUSTIFICANTES DE PAGO

SEGURIDAD SOCIAL)

RELACION DE TRABAJADORES

MODELOS TRIMESTRALES (mod. 111) estampillados + JUSTIFICANTE DE PAGO

IRPF ’

MODELO RESUMEN ANUAL (mod. 190). Si la ejecucion es superior a 10 meses.

CONTRATOS LABORALES

* Adjuntar contratos de trabajo de todo el personal adscrito al proyecto subvencionado.



PERSONAL (imputando el LIQUIDO de la némina)

Domicilio:

o

Cédigo de Cuenta de Cotizacion a la

Trabajador:
NIF:

Namero empleado:

Ndamero de afiliacién a la Seguridad Social:

Grupo profesional: SNSRI

. DEDUCCIONES

1. Aportacion del trabajador a las cotizaciones a la Seguridad

Social y conceptos de recaudacién conjunta

Contingencias comunes 981,70 4,70% 46,14

Desempleo 981,70 1,55% 15,22

Formacién Profesional 981,70 0,10% 0,98

Horas extraordinarias:

Fuerza mayor o estructurales %

No estructurales %
TOTAL APORTACIONES ..........

fisicas
3. Anticipos

5, Otras deducciones

62,34

Firma y sello de la empresa

Otras percepciones no salariales

PLUS DE_TRANSPORTE

T A TOTAL DEVENGADO (1 +2)

2. Impuesto sobre la renta de las personas

981,70 7,00%

RECIBI

50,95

68,72
S

4, Valor de los productos recibidos en especie

B. TOTAL ADEDUCIR (1 42+ 3 + 4+ 5) c.cvovuuruvrnnene
LiQUIDO TOTAL A PERCIBIR (A = B) w.ovuveuumerar
MALAGA, 31de Octubre

de 2015

Seguridad Social: SRS Grupo de Cotizacion: i Fecha de antigledad: AN
Pericdo de liquidacién: del 1 de Octubre al 31 de Octubre de 2015 Totaldias[ 31}

|. DEVENGOS

1. Percepciones salariales IMPORTE 2. Percepciones no salariales IMPORTE f TOTALES

Salario base 750,00 | indemnizaciones o suplidos

Horas extraordinarias

Gralificaciones extraordinddRORRATA 138,75 | Prestaciones e indemnizaciones de la Seguridad Socia

Salario en especie

Complementos salariales:

Actividad 42,00 | Indemnizaciones por traslados, suspensiones o despidos

131,06
850,64

LA BASE SUJETA A RETENCION DEL IRPF Y APORTACION DE LA EMPRESA
Imporie remuneracién mensual . 981,70
Importe prorrata pagas extraordinarias ...

TOTAL

1. Contingencias comunes

2. Contingencias profesionales y conceptos de
recaudacion conjunta

Desempleo
Formacién Profesional .
Fondo Garantia Salarial ...

3. Cotizacién adicional horas extraordinarias
4. Base sujeta a retencién del IRPF

BASE

981,70
981,70
981,70
981,70
981,70

981,70

TIPO

23,60

5,50
0,60
0,20

DETERMINACION DE LAS BASES DE COTIZACION A LA SEGURIDAD SOCIAL Y CONCEPTOS DE RECAUDACION CONJUNTA Y DE

APORTACION
EMPRESA

231,68
13,25
53,99
5,89
1,96

A. TOTAL DEVENGADO (1 + 2) .ccccvuune 981,70

bto sobre la renta de las perscnas

981,70 7,00% 68,72

e —————

os
e los productos recibidos en especie
Jleducciones

TOTAL ADEDUCIR (1 42+ 3+ 4+ 5) cvnrrnanans
LIQUIDO TOTAL A PERCIBIR (A - B) c.oceenseuranins

A4

850,64

IMPUTAR EL IMPORTE LiQUIDO DE
LA NOMINA




PERSONAL (imputando el LIQUIDO de la némina)

R
MINISTERIO &5

Recibo de Liquidacién de Cotizaciones

DE EMPLEO i ] TESORERIA GENERAL
Y SEGURIDAD § P DE LA SEGURIDAD SOCIAL

petow e kavig.. S aaR Liquidacién Total
Namero de Autorizacion ‘ Cuota a Liquidar Total p
/
Datos Identificativos do fa Liguic . SR an
Razén Social m Numero de la Liquidacion  eeaammuiiijees.
Cédigo Cuenta Cotizacién STy EE—— Cédigo de Empresario sy
Periodo de Liquidacién Jg' Namero de Trabajadores Confirmados 4
Calificador de la Liquidacién 100 - NORMAL Entidad de AT/EP lisisesnananug
Fecha de Contral Modalidad de Pago Cargo en Cuenta
T
Codificac! as;: : 5 ‘E
Reforencia "\ ]Focha 19/01/2016 Hora 18:49:52 Huella @SN Pagina 1 de 1 §
Descripcién Base Importe

CONTINGENCIAS COMUNES 851,19 240,88
LIQUIDO CONTINGENCIAS COMUNES 240,88
1T DE ACCIDENTES DE TRABAJO 851,19 c:,s]
IMS DE ACCIDENTES DE TRABAJO 851,19 ‘;,.yf,
LIQUIDO DE .ACCIDENTES DE TRABAJO ‘ 12,77
OTRAS COTIZACIONES 851,19 76,31
LIQUIDO DE OTRAS COTIZACIONES 78,31

T 331,96

LIQUIDO DK TOTALES

IMPUTAR EL IMPORTE DEL RECIBO
DE LIQUIDACION
CORRESPONDIENTE AL
TRABAJADOR Y A LA ENTIDAD

Ingreso (4)

Firma (7)

A /“ Agencia Tributaria

Teldfono: 901 33 55 33
wiw.agenciatributaria.es

Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF

Rendimientos del trabajo y do actividades econémicas, premios y
determinadas ganancias patrimoniales & |mputa:fnnns de renta

Autoliquidacion

i
i
i
i
|
|

Modelo

111

55 E]mlnh_m P;ﬂodu.....

Numero de justificante: 1116055084060

o Apelien y sombee @ 1arbs socid

. Rendimientos del trabajo

Rendimientos dinerarios .......

Rendimientos on e5pocis .....

. Rendimientos de actividas

Rendimientos dinerarios .

Rendemientas en especie

1 dn purcepores. Importe do bas retencioses

oL o] 294514 [03]

06,14

] [of]

o

des econbmics

s
3
i
H
2
L3
H
5
2
4
£
g
g
i
3
g
£
g
¥
H
g
3
i
g
H
H

Premios en mot#ieo .......

derivadas do los forastales de los vecinos en montes pdblicos

Prommios en especie ...
. Gananol
P 5

N d percaptoes. mpo-te de las parcepcicass Imorts de las retercianes
T 20 21 |

N do perceptoess ot purcepciones e espece

2l ] B ) [

=

. Contraprestacianes por la ceskén de derechos de imagen: ingresos a cuenta previstos en ol articulo 92.8 de la Ley del Impuesto

W do perceplares "

" Suma de retenciones ¢ ingresos a cusnta  [83] + (58] + [83] + [12] + [1E] + [18] + [71) + [E) + (@) ..

e (exchushiaminhs on caso de .n-auummwmw

rp——— ; iy s B ]

- e s i T
- Wi
ingrasa efactusda a favor dal Tesora pBEJce, Cucots restingida da colsboraciin ea
ta AEAT 1

Negativa
53

25| . 21
£ e

D Autoliquidacién negativa
Imports del ngrase . & I T
feasita [35)) ]
Forma depage: [ pOMICILIACION S esta “ ia da otra awiolouidackin satwlor
" al mismo concepto, ejercicio y periodo, indiquelo marcando
[otasd woewl G -, £ conuna X esta casil,
E ] Autoliquidacisn complomentaria
[ e & En e3to caso, consigne & continuscion el nimero de justiscants identhicativo
Fom: T - g de la autoliquidacién anterior.

fisicas

2. Impuesto sobre la renta de las personas

981,70 7,00% 68

72

La i Gédigo Seguro
da Varficacitn NAS70CLVAZKDAEF en hitps fwaew.agenciatribidaria.gob.es

IMPUTAR EL IMPORTE
CORRESPONDIENTE AL IRPF
DE LA NOMINA

d



PERSONAL (imputando el BRUTO de la ndmina)

e - . W
Domicilio: NIF: _ Namero empleado:
CIF: _ Namero de afiliacién a la Seguridad Social: _
Cédigo de Cuenta de Cotizacion a la Grupo profesional:  SEEESEETIR.
Seguridad Social: SRS Grupo de Cotizacion: i Fecha de antigledad: AN
Pericdo de liquidacién: del 1 de Octubre al 31 de Octubre de 2015 Totaldias[ 31}
|. DEVENGOS "
1. Percepciones salariales IMPORTE 2. Percepciones no salariales IMPORTE f TOTALES
Salario base 750,00 | indemnizaciones o suplidos
Horas extraordinarias
Gralificaciones extraordinddRORRATA 138,75 | Prestaciones e indemnizaciones de la Seguridad Socia
Salario en especie
Complementos salariales:
Actividad 42,00 | Indemnizaciones por traslados, suspensiones o despidos
Otra;;-p;cepa;es_nc; salariales
_PLUS DE TRANSPORTE 50,95
T ATOTAL DEVENGADO (1 4 2) ... 981,70 VO —
1l. DEDUCCIONES A. TOTAL DEVENGADO (1 + 2) ... 981,70
1. Aportacion del trabajador a las cotizaciones a la Seguridad 2. Impuesto sobre la renla de las personas
Soclal y conceptos de recaudacién conjunta fisicas 981,70 7,00% 68,72 [sto sobre [a renta de las personas
Contingencias comunes 981,70 4,70% 46,14 | 3. Anticipos _— 981.70 7.00% 68,72
Desempleo 981,70 1,55% 15,22 4. Valorde los productos recibidos en especie 4 g [Eifec” il
Formacién Profesional 981,70 0,10% 0,98 5. Otras deducciones s
Horas extraordinarias: e los productos recibidos en especie
Fuerza mayor o estructurales % i ____-__ __ R lieducciones
No estructurales %
TOTAL APORTACIONES ........ 62,34
- B. TOTAL ADEDUCIR (1 +2 + 3+ 4 + 5} cecerrvecrrnens 131,0¢
LiQUIDO TOTAL A PERCIBIR (A« B) ...covvrunereees 850,64
Firma y sello de la empresa MALAGA,31de Octubre de 2015
RECIBI TOTAL ADEDUCIR (1+2+3+4+5) ciiniiennans
LiQUIDO TOTAL A PERCIBIR (V-0 - ) F—
DETERMINACION DE LAS BASES DE COTIZACION A LA SEGURIDAD SOCIAL Y CONCEPTOS DE RECAUDACION CONJUNTA Y DE ¢
LA BASE SUJETA A RETENCION DEL IRPF Y APORTACION DE LA EMPRESA

BASE TIPO APORTACION

981,70 EMPRESA IMPUTAR EL IMPORTE BRUTO

Importe remuneracién mensual .
1. Contingencias comunes - Importe prorrata pagas extraordinarias ....

TOTAL 981,70 23,60 231,68 DE LA NOMINA
[ATyEP.... 981,70 13,25
2. Contingencias profesionales y conceptos de 4 Desempleo 981,70 5,50 53,99
recaudacion conjunta Formacién Profesional . 981,70 0,60 5,89
Fondo Garantia Salarial ... 981,70 0,20 1,96

3. Cotizacién adicional horas extraordinarias
4. Base sujeta a retencién del IRPF

" 981,70




imputando el BRUTO de la ndmina)

Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF

PERSONAL

Modelo

bl ': /“Agcncial'nbumria

g fod Rendimientos del trabajo y do actividades econémicas, premios y

Teléfono: 901 33 55 33 determinadas ganancias patrimoniales & imputaclones de renta 1 1 1
wsesiong !
OF ECOROMIA www.agenciatributaria.es Autoliquidacién

o

MINISTERIO [ £9 troste.. [ o] pereso.... 57 _]
DEEMPLEO BE  TESORERIA GENERAL ; 5 o B
Y SEGURIDAD DE LA SEGURIDAD SOCIAL | ;

Declarante (1)

i i Numero de justificante: 1116055084060

Recibo de Liquidacién de Cotizaciones

DEos e EIVG Liquidacion Total U— | —— ]
Namero de Autorizacién ‘ Cuota a Liquidar Total #
/ I Rendimientos del trabajo N du perceptorss Impart de las reterciones
o . - - = - E L LT — [ 1 [o2] 2.0451d [03] 20614
Datos ldentificativos de la Liquidas A% S s : ) N fo sevceptores o ' sea
Razén Social m Numero de la Liquidacion — eommiijees. Rendiniectos o e5pacis ....... - o] ~ ] [= | [oq] ]
1. Rendimientos de actividades econdmica - -
Cédigo Cuenta Cotizacién S RE_—_— Cdédigo de Empresario vl iy e n; a..,«..,..l - -
e e ——
Periodo de Liquidacién J_ Namero de Trabajadores Confirmados 4 s i i = perceptores. [EI: | |
- Entidad de AT/EP lisisesnananug
Calificador de la Liquidacién 100 - NORMAL N, - Premios por la participacion #n jusg ombinacionas alsstorias
‘argo en Cuenta M do paecapiore \mparnt
Fecha de Control Modalidad de Pago Cargo en - Premios en motéico .. N e B 15
o rye—
T - B SRR E L T T . [18 17 18]
Reforencia SN lFocha 19/01/2016 Hora 18:49:52 Huella (RN Pégina 1 de 1 £ IV Gananci derivadas do fos forastales da los vecinos en montes pibiicos
g N d percaptoes. Jmporte de las cicaes Imports de las retencksnes 1
Per s ... s— T ) 20 21
Descripcion Base Importe T reprepmp— =
CONTINGENCIAS COMUNES 851,19 240,80 Foro " e [z2] ] [ ] [ ]
" 240,88
LIQUIDO CONTINGENCIAS COMUNES e 5‘81 V.. Contraprostacanes por 1a cesiin de dorechos de imagon: ingresos a cuenta provistos en of articulo 92.8 de la Ley del Impussto
IT DE ACCIDENTES DE TRABAJO 9oL o ‘ e dnprcapns ‘
IMS DE ACCIDENTES DE TRABAJO 851,19 =90 B 1
LIQUIDO DE.ACCIDENTES DE TRABAJO 12,77 i S o ynesarinsid
! " Ay
OTRAS COTIZACIONES 851,19 8.2 Total Beire  Samndo e s s s v (] + 3] + 5]+ (] + [E] + ) + )+ )+ @) o BB o
LIQUIDO DE OTRAS COTIZACIONES 78,31 MALAGA ¥ il e b b g
e e \ ] O e i e —_— .
Bl o

Resoltado  ingros -]w
LA CARLDRD
Ingrass slectusda a favor del Tasoro pOEJCs, Cucota restingia de colsboracien e
la AEAT

o s/ [T | 4 e
I T — ] Nkt = e o el e
IMPUTAR SOLO EL IMPORTE DEL e e R E
RECIBO DE LIQUIDACION e ] ¢ i

CORRESPONDIENTE A LA ENTIDAD

Firma (7)

[ ——

La i Gédigo Soguro
da Vrlicackin NASTBOCLVAZKOAEF 6n hitps:/ivurw.agenciatributaria gob.es

APORTAR MODELO 111 DE IRPF <J_
(no estampillar)



ANEXOS A INCLUIR

Personal

* NOomina:
* Contratos de trabajos.

e Seguros Sociales (recibo de liquidacion y TC2 relacion de
trabajadores).

* AEAT modelos 111 y 190 de IRPF.

e Pago de personal (no vinculado con la entidad) para impartir
talleres, conferencias y docencia: Recibo, fotocopia del DNI y
marcar en la declaracidon responsable la casilla de que no se
superan las 75 horas al ano, ni el salario minimo profesional.







2000(

++14] Ciudad
de Malaga

Publicidad

v'Referencia a que la actividad estd subvencionada por el Ayuntamiento de
Malaga. jOJO! Nuevo logotipo Ciudad de Malaga.

v'Publicidad en el local de realizaciéon de actividades: Cuando la subvencién
supera los 3.000 € se colocara en el local donde se desarrolla la actividad
subvencionada una placa o cartel informativo. Se debe aportar fotografia.

v'Publicidad realizada para la divulgacion de actividades: dipticos, mupis,
carteles, productos publicitarios (camisetas, tazas, calendarios llaveros...).
Incorporar el logo municipal en toda la publicidad realizada.

Si la subvencion se justifica, pero no se acredita mediante fotografia o muestra donde
@ aparezca que este proyecto ha sido subvencionado por el Ayuntamiento de Malaga, se

procedera a un reintegro parcial del 3% del importe subvencionado, que minorara el
ultimo pago de la subvencion.






eSeguro del local donde se desarrolla el programa subvencionado (coste indirecto).

eSeguro por accidentes y de responsabilidad civil que pudieran producirse como
consecuencia de las actividades subvencionadas (coste directo).

eSeguro para cubrir los riesgos de accidentes y enfermedad derivados de la actividad
voluntaria (para proyectos presentados por entidades de voluntariado) (coste directo).

v'Presentar la pdliza, la factura con su justificante de pago y, en caso de proyectos de
voluntariado, la relacién de las personas aseguradas.

v'Los gastos que se pagan con caracter anual se prorrateardn de acuerdo con el periodo de
ejecucion del proyecto.

v'Solo se considerara coste directo si el seguro estd directamente relacionado con la ejecucidn
de las actividades del proyecto. En el resto de supuestos se considerara coste indirecto
(limitacién 20% del importe de la subvencion).

Alquiler oficina o local

Para la ejecucion directa de las actividades del proyecto:
v'Contrato de arrendamiento + modelo 115 y 180 de retenciones fiscales.



Transporte

eGasto de transporte del personal adscrito al proyecto
(dentro del municipio), envio de paqueteria y viajes (si la
linea lo permite y esta incluido en el proyecto).

ePreferentemente se realizara utilizando el servicio publico
de transporte.

eCertificado del representante incluyendo: personas
implicadas, recorrido y motivo.

eBillete o factura y justificantes de pago.

eSi el desplazamiento se realiza con coche propio, en el
certificado anterior se indicara la matricula del vehiculo,
factura del combustible o pago de una dieta por kilometraje
(maximo 0,26 €/Km).






Fuentes de verificacion.

e Material documental de las actividades realizadas:
publicidad (mupis, carteles, dipticos...), material didactico,
informes, listados de participantes, fotos, capturas de
pantalla...

Justificantes de otras subvenciones:

e Por otra Administracion Publica: copia de la Resolucion
correspondiente.

e Entidad Privada: documento probatorio o declaracion
jurada.






" EN GENERAL

® Los que no se
justifiquen
adecuadamente.

* Los que no respondan
a la naturaleza de las
actividades
subvencionadas.

e Los que se hayan
realizado fuera del
periodo de ejecucién
contemplado.

GASTOS NO SUBVENCIONABLES |

PERSONAL

e Las personas miembros de las juntas directivas o consejos de direccidn de las
entidades por el desempeino de su cargo, salvo las excepciones contempladas en
la Ley de Asociaciones.

¢ Las penalizaciones o compensaciones por incumplimientos de contrato,
achacables a la entidad beneficiaria de la subvencidn, entre los que se incluyen
los gastos por despidos.

e Los recargos por impago o retrasos en impuestos retenidos o seguridad social.

* En ningln caso se aceptaran facturas por prestacion de servicios o recibis por
imparticion de jornadas formativas de cargos directivos, Presidente,
Vicepresidente, Secretario, Tesorero o Vocales de la Junta Directiva, emitidos a la
asociacion con cargo a la subvencidn. En este caso, solo se admitirdan gastos de
prestaciéon de servicios en régimen laboral asalariado (contrato laboral como
trabajador social, psicélogo...).
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GASTOS NO SUBVENCIONABLES Il

GASTOS DE INVERSION: estin excluidos los destinados a la
creacion de infraestructuras y la creacidén o adquisicion de bienes de
naturaleza inventariable y otros gastos que tengan caracter de
amortizables, como por ejemplo:

¢ Ordenador, raton, teclado, cdmara...

e Sillas, mesas, armarios...
e Camaras fotograficas, teléfonos moviles, impresoras...
e Construccion de instalaciones.

,/'

" LIMITACIONES DE GASTOS

e PERSONAL

TRANSPORTE. Maximo 80% del coste total

* Excluidos los viajes fuera del término municipal. * SERVICIOS SUBCONTRATADOS

‘. ° . .
VIAJES, EXCURSIONES, JORNADAS | Maximo 50% del importe subvencionado.
. L. . . e COSTES INDIRECTOS

e Excluidos los que sean fuera del término municipal. Maximo 20% del importe subvencionado.
SEGUROS \

e Excluidas las polizas de seguros de vehiculos, propiedad de la .

entidad.

PUBLICIDAD

e Se excluyen los gastos de publicidad que no contengan el logo
municipal o no indiqguen que el programa cuenta con la
subvencion del Ayuntamiento de Malaga.




GASTOS NO SUBVENCIONABLES Il

" OTROS GASTOS NO SUBVENCIONABLES

Intereses deudores de cuentas bancarias.

Intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.
e Multas de trafico y otras multas.

e Impuesto de Bienes Inmuebles (IBI).

e Impuesto de Vehiculos de Traccion Mecdanica (IVTM).

e Impuesto sobre el valor anadido (IVA): si es susceptible de desgravacidn por parte de la
entidad.

¢ Los gastos de procedimientos judiciales.
e Pernoctaciones en establecimientos turisticos.

e Gastos de restauracion, catering, degustaciones culinarias y similares. Excepto los gastos
para la compra de ingredientes culinarios y bebidas no alcohdlicas, siempre que estén
relacionados directamente con el objeto del proyecto y las actividades programadas.

e Aguellos gastos que, no estando expresamente excluidos, no estén incluidos en la
formulacion del proyecto presentado (salvo que haya sido autorizada la modificacion por el
drgano concedente de la subvencion)




GASTOS NO SUBVENCIONABLES IV

En general no seran subvencionables:

e Las facturas que no estén expedidas a nombre de la entidad.
e Los consumos realizados fuera del periodo de ejecucidon que se esta justificando.

e Las facturas que no estén expedidas conforme a la normativa legal vigente: las que
no reflejen de manera clara el concepto y cantidad (no se admiten conceptos
genéricos, como “articulos varios” o “suministros varios”).

e Facturas emitidas por persona fisica que vengan sin retencion por IRPF y el proveedor
no haya incluido que esté exento.

e Facturas que no se incorpore o desglose el IVA o no conste la correspondiente
exencion.

e Las facturas que no vayan acompafadas de su correspondiente justificante de pago o
en las pagadas en efectivo cuando no conste esta forma de pago.

e Gastos iguales o superiores a 1.000 € pagados en efectivos.

e Los pagos realizados contra cuentas corrientes cuyos titulares sean personas distintas
de la entidad (salvo que |la persona actue en nombre o representacion de la entidad y
asi lo acredite).

\\
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PLAZO DE JUSTIFICACION

Fecha de presenta,cic')n de justificacion: cuando finalice la ejecucion del
proyecto. PLAZO MAXIMO HASTA EL 28 DE FEBRERO.

Al ser festivo, el plazo finaliza el 1 de marzo.

%i la subvencion se justifica fuera de plazo, pero no es motivo suficiente para solicitar el
reintegro total, se procedera a un reintegro parcial del 3% del importe subvencionado, que

minorara el ultimo pago de la subvencion.




RESUMEN

PROCEDIMIENTO DE JUSTIFICACION

Entrar en el tramite y descargar el modelo de justificacion.
Cumplimentar el modelo de justificacion.
Estampillar las facturas.

Generar documento pdf de facturas y justificantes de pago,
imputadas a la subvencion.

Generar documentos anexos en pdf: publicidad, fuentes de
verificacion, contratos de trabajo, IRPF 111 y 190, Seguros
Sociales (Recibo de autoliquidacion y TC2)...(*)

Entrar en mi carpeta de la sede electronica.

Aportar los documentos generados al expediente
correspondiente.

(*) Se recomienda agrupar al maximo los documentos en pdf, numerar las
facturas e incluir los justificantes de pago a continuacion de cada factura.







